
Beispiel für ein Versammlungsprotokoll:

Bitte beachten Sie, dass es sich hierbei um ein rein 
fiktives Beispiel handelt, das im Einzelfall anzupassen ist.
Bei Fragen können Sie sich jederzeit an uns wenden, 
gerne auch bereits im Vorfeld.

Protokoll der Mitgliederversammlung des ...................... e.V.

vom .......... in der Gaststätte ...................

Beginn: ......................... Uhr, 
Ende: ........................ Uhr

Versammlungsleiter: ...............................................
Protokollführer: ........................................

Der Versammlungsleiter eröffnete die Mitgliederversammlung um ............. Uhr, 
begrüßte die Erschienenen und stellte fest, dass die Mitgliederversammlung mit 
Einladung vom ................................ ordnungsgemäß einberufen worden ist. 

Anwesend waren die aus der Anwesenheitsliste erkennbaren Personen. Der 
Versammlungsleiter stellte die Beschlussfähigkeit der Versammlung fest und gab 
folgende Tagesordnung bekannt:

TOP 1: Begrüßung
TOP 2: Jahresrückblick und Aussprache über die Vereinsaktivitäten
TOP 3 Wahl des Vorstandes
TOP 4: Satzungsänderung (Neufassung von § .......... der Satzung)
TOP 5: Erhöhung der Mitgliedsbeiträge
TOP 6: Verschiedenes

Die Tagesordnung wurde per Handzeichen einstimmig angenommen.

Zu TOP 2 führte der Vorsitzende aus ...

Zu TOP 3 (Vorstandswahlen)
Der stellvertretende Vorsitzende, ....................., sowie der 
Schatzmeister, ................, standen nicht mehr zur Wiederwahl. Gewählt durch 
Handaufheben
wurden:
- Name, geboren am ...................., wohnhaft .................... als stellvertretender 
Vorsitzender



mit .......... Ja-Stimmen, .............. Nein-Stimmen und .......... Enthaltungen. Er nahm
die Wahl an.
- ..........................., geboren am .................., wohnhaft ....................... als 
Schatzmeister
mit ........... Ja-Stimmen,.............. Nein-Stimmen und .......... Enthaltungen. Er nahm
die Wahl an.

Zu TOP 4 (Satzungsänderung)
Der Vorsitzende erläuterte die Notwendigkeit der geplanten Satzungsänderung, 
die im Wortlaut mit der Einladung zur Mitgliederversammlung allen Mitgliedern 
mitgeteilt worden war, und stellte folgenden Antrag zur Abstimmung durch 
Handaufhebung:

§ 4 der Satzung erhält folgenden neuen Wortlaut:
(1) Der Vorstand des Vereins besteht aus dem 1. Vorsitzenden, dem 2. 
Vorsitzenden, dem Kassierer und dem Schriftführer.
(2) Je zwei Vorstandsmitglieder vertreten den Verein gerichtlich und 
außergerichtlich gemeinsam.

Der Antrag wurde mit .......... Ja-Stimmen, ........... Nein-Stimmen und ........... 
Enthaltungen angenommen.

Zu TOP 5 (Mitgliedsbeiträge)
Der Vorsitzende schlug eine Erhöhung der jährlichen Mitgliedsbeiträge auf ...... € 
vor. Nach ausführlicher Diskussion wurde folgender Antrag zur Abstimmung durch 
Handaufhebung gestellt:

Der jährliche Mitgliedsbeitrag wird auf ............... € erhöht.

Der Antrag wurde mit .......... Ja- und ............. Neinstimmen und ............. 
Enthaltungen angenommen.

Zu TOP 6 (Verschiedenes)
....

Um .............. Uhr schloss der Versammlungsleiter die Mitgliederversammlung.

(Ort, Datum)

______________________________
(Versammlungsleiter)

_______________________________
 (Protokollführer) 


